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Zur Verstärkung unseres Teams in Wecker/Luxemburg suchen wir 
eine/n 

 

Assistent (m/w/d)  
Teilzeit 20-30 h/Woche 
 
Kennziffer 19114607 

 

 
 

Ihre Aufgaben 

 Organisatorische Unterstützung von Freileitungsprojekten – von der 
Mitarbeit bei der Angebotserstellung, über Erstellung der Baudos-
siere bis hin zu Kontrolle und Unterstützung der Aufmaßerstellung 

 Verantwortlich für die Bestellung von Arbeitsmitteln für die 
ProjektmitarbeiterInnen und Unterstützung bei Anfragen an 
Lieferanten und Subunternehmer 

 Organisation von Schulungen, Veranstaltungen und Geschäftsreisen 

 Disposition und Steuerung des Fuhrparks 
 
Ihre Vorteile 

 Abwechslungsreiches Aufgabenfeld mit vielen Tätigkeiten in direkten 
Kontakt mit KollegInnen, Kunden und Lieferanten 

 Intensive Einarbeitung am Standort 

 Persönliche und fachliche Weiterbildungsmöglichkeiten 
 

Unser Anforderungsprofil 

 Erfolgreich abgeschlossene technische oder kaufmännische 
Berufsausbildung, jedenfalls hohe Technikaffinität 

 Berufserfahrung im Baustellenumfeld von Vorteil, motivierte 
Quereinsteiger bzw. Berufseinsteiger sind uns jedoch genauso 
willkommen 

 Ausgeprägte MS-Office Anwenderkenntnisse 

 Sehr gute Deutschkenntnisse erforderlich, Französischkenntnisse 
von Vorteil 

 Kommunikative Persönlichkeit mit einem hohen Grad an 
Selbstorganisation 
 

 


